20192019-2020 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI ULUBEY ÜMMÜ BAYKAN ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ HAFTALIK NÖBET ÇİZELGESİ


	[bookmark: _GoBack]GÜNLER
	BAHÇE-ZEMİN
	NÖBETÇİ İDARECİ

	PAZARTESİ
	HASAN SEMİH ÖNAL
TUĞBA ARIOL ÇİL

	GÜLÇİN KAVAKLI

	SALI
	EROL KOCAKAYA
LÜTFİ ÇAĞLAR

	MEHMET SAĞLAM

	ÇARŞAMBA
	HÜSEYİN ÖZYÜREK 
ELİF AKÇA

	GÜLÇİN KAVAKLI

	PERŞEMBE
	AYŞEGÜL AKTAY
ERGÜN ATEŞ

	MEHMET SAĞLAM

	CUMA
	GÜL BETÜL DEDE 
HÜSEYİN TURGUT

	GÜLÇİN KAVAKLI


	                                                                                                                                                                                                         
  1) Derse başlamadan 15 dk. önce okula gelir, ders bitiminden 15 dk. sonra okuldan ayrılır. 
2) Öğretmenlerin derslere zamanında girip girmediklerini izler ve öğretmeni gelmeyen sınıfları okul yönetimine bildirir.
3) Nöbetçi Öğretmenler görev dağılımı yapar, bir öğretmen bahçelerden diğeri koridor ve sınıflardan sorumlu olur.
4) Bayrak törenlerinin zamanında gereken önemin verilerek yapılmasını sağlar.
Sınıf öğretmenleri sınıflarının başında durarak öğrencilerin sınıflarına geçirene kadar refakat ederler.
5) Okula gelen ve gidenleri kontrol eder ve durumlarıyla ilgilenir.
6) Beklenmedik olaylar karşısında gerekli önlemleri alır, durumu okul yönetimine bildirir.
7) Nöbeti süresinde okulun eğitim, öğretim ve disiplin gibi çeşitli işlerini izler ve bu hususlarda günlük önlemleri alır.
8) Dersi olmadığı durumlarda öğretmeni olmayan sınıflarla ilgilenir.
9) Kendine verilen eğitim, öğretim, yönetim ve üretim görevlerini yapar.
10) Sabah taşımalı öğrencilerin gelişlerini ve araçlarını kontrol eder.
11) Taşımalı öğrencilerin yemekhaneye gidiş gelişlerini sağlar.
12) Taşımalı öğrencilerin okul sonunda araçlarına teslim eder.
13) Sınıf nöbetçi öğrencilerinin görevlerini yapmalarını sağlar.
14) Nöbeti sonunda “GÜNLÜK NÖBET DEFTER ”ine nöbeti süresi içindeki önemli olayları ve aldığı önlemleri belirten raporu yazar.                                                                                                                                                                                                                                             15) Taşıma şoförlerinin ihaleyi alan şoförden başkası olmamasına dikkat eder. Öğrencileri almaya gelen şoför farklı ise nöbetçi idareciye bildirir.           
                                                                                                                                                                                                                                                                       05.12.2019

                                                                                                                                                                                                                                                                   Adem GÜMÜŞ
                                                                                                                                                                                                                                                                    Okul Müdürü


	

	



	                              		
